Uétovnik/U¢tovnicka

Akreditovany vzdelavaci program Ué&tovnik/Ué&tovnicka (spolu 240hod.) typicky pozostava z troch modulov:
Jednoduché uctovnictvo (55hod.)

Podvojné uctovnictvo (120hod.)

Mzdové uctovnictvo (65hod.)

MODUL Jednoduché uctovnictvo

Odporucany profil absolventa:
Absolvent vzdeldvania:
e vie sa orientovat v legislative a pravhom ramci Uctovnictva (ustanovenia a principy definované v
zakone o Uctovnictve a dalSich suvisiacich predpisoch),
e ovlada zakladné dariové povinnosti v suvislosti s jednoduchym Gctovnictvom,
e vie samostatne viest jednoduché Gcétovnictvo v stlade s platnou legislativou,
e vie spracovat uc¢tovné doklady, viest pefiazny dennik, knihy pohladavok a zavazkov a ostatné
pomocné knihy,
e vie zostavit Uc¢tovnu zavierku jednoduchého Uctovnictva,
e dokaze identifikovat a riesit najCastejsSie chyby v jednoduchom Gétovnictve,
e dokaze dodrziavat zasady profesijnej etiky a pravidla ochrany osobnych udajov (GDPR).

Odporucany obsah a rozsah modulu:

Nazov odbornej témy Pocet hodin| Teoéria Prax
Legislativa v Uctovnictve, zakladné ekonomické pojmy a zasady 14 10 4
jednoduchého uctovnictva

Proces vedenia jednoduchého Uctovnictva 10 4 6
U¢tovné doklady v jednoduchom Gétovnictve 8 4 4
Peniazny dennik, kniha pohladdvok a zavazkov 8 4 4
Zaklady dani suvisiacich s jednoduchym uctovnictvom 6 4 2
U¢tovna zavierka v jednoduchom UGétovnictve 6 2 4
Profesijna etika, GDPR, archivacia dokumentov 3 2 1
Spolu 55 30 25

Poznamka: PoZadované vstupné vzdelanie na zaradenie do akreditovaného vzdelavacieho programu:
minimalne Uplné stredné vzdelanie s maturitou
Zavereéna skaska: Pozadovana Uspesnost zaverecnej skusky 75%



MODUL Podvojné uctovnictvo

Odporucany profil absolventa:

Absolvent vzdeldvania:

e vie sa orientovat v legislative a pravhom ramci U¢tovnictva a suvisiacich predpisoch (ustanovenia a
principy definované v zdkone o Uctovnictve a dalSich suvisiacich predpisoch),

e vie samostatne realizovat postupy Uc¢tovania v ststave podvojného Gétovnictva v stlade s platnou
legislativou,

e vie spracovavat U¢tovné doklady a zabezpecit ich vecnud a formalnu spravnost,

e vie zostavit Uctovnu zavierku,

e rozumie viazbam medzi Uctovnictvom a dariovymi povinnostami Gétovnej jednotky,

e vie pouzivat U¢tovné softvéry a digitalne nastroje pri vedeni Gétovnictva,

e dokaze identifikovat a riesit najcastejsie chyby v podvojnom uétovnictve,

o dokaze dodrziavat zasady profesijnej etiky a pravidla ochrany osobnych udajov (GDPR).

Odporucany obsah arozsah modulu:

Ndazov odbornej témy Pocet hodin| Tedria Prax
Legislativa v Uctovnictve, zakladné ekonomické pojmy 20 16 4
Systém podvojného Uctovnictva, Uctova osnova a uctové triedy 20 10 10
U¢tovné doklady a Uctovanie hospodarskych operacii 25 10 15
U¢tovanie majetku, zavazkov, nékladov a vynosov 20 8 12
Uzdvierkové a zavierkové Uctovné operdcie 15 6 9
U&tovna zavierka 10 4 6
Uétovnictvo a dane 5 4 1
U&tovné softvéry, digitalizacia a archivécia 3 1 2
Profesijna etika a GDPR v Uctovnictve 2 1 1
Spolu 120 60 60

Pozndmka: PoZzadované vstupné vzdelanie na zaradenie do akreditovaného vzdeldvacieho programu:
minimalne Uplné stredné vzdelanie s maturitou
Zavereéna skaska: Pozadovana Uspesnost zaverecnej skusky 75%



MODUL Mzdové uctovnictvo

Odporucany profil absolventa:

Absolvent vzdeldvania:

vie sa orientovat v Zadkonniku prace a v dalsich suvisiacich pravnych predpisoch (oblast
pracovnopravnych vztahov, socidlneho a zdravotného poistenia, dane z prijmov zo zavislej ¢innosti
atd.),

vie vypocitat mzdu zamestnanca v réznych pracovnopravnych vztahoch (pracovny pomer, dohody a
iné),

vie spracovat mzdové podklady, vykonavat ich vecnu a formalnu kontrolu a identifikovat chyby,

vie spracovat mzdové listy, vyplatné listiny, kontrolné hlasenia, vykazy a oznamenia pre Socialnu
poistoviiu, zdravotné poistovne a spravcu dane,

vie pouzivat mzdové softvéry a digitalne nastroje pri spracovani miezd,

dokaZe dodrziavat zasady profesijnej etiky a pravidla ochrany osobnych udajov (GDPR).

Odporucany obsah a rozsah modulu:

Nazov odbornej témy Pocet hodin| Tedria Prax
Pracovnopravna legislativa a pracovnopravne vztahy 18 14 4
Zakladné pojmy v mzdovom uctovnictve, mzda a jej zlozky 10 6 4
Vypocet mzdy, odmeriovanie a mzdové nahrady 14 6 8
Socidlne a zdravotné poistenie, dan z prijmov zo zavislej ¢innosti 10 8 2
Mzdova evidencia, mzdové listy a vyplatné listiny 6 2 4
Mzdové vykaznictvo a oznamovacie povinnosti 5 3 2
Mzdové softvéry, digitalizacia, ochrana osobnych Udajov (GDPR) 2 1 1
Spolu 65 40 25

Poznamka: PoZadované vstupné vzdelanie na zaradenie do akreditovaného vzdeldvacieho programu:
minimalne Uplné stredné vzdelanie s maturitou
Zaverecna skuska: PoZzadovanad Uspesnost zaverecnej skusky 75%



